PHÒNG GD&ĐT CẨM GIÀNG
TRƯỜNG THCS CẨM ĐIỀN

KẾ HOẠCH TỔ CHỨC HỘI NGHỊ CÁN BỘ VIÊN CHỨC 
1. Thời gian, địa điểm tổ chức: 
Từ 7h30 ngày 13/10/2012.
2. Thành phần dự lễ:
- Lãnh đạo, chuyên viên Phòng GD&ĐT. 

- Lãnh đạo địa phương.
- Cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường.
 3. Phân công nhiệm vụ:
a) Phụ trách âm thanh, hình ảnh:
- Đ/c: Quỳnh phụ trách hệ thống âm thanh.
- Đ/c: Phong chụp ảnh.
b) Dán chữ:
- Đ/c: Quyên; Vinh, Quảng 
HỘI NGHỊ CÁN BỘ VIÊN CHỨC
TRƯỜNG THCS CẨM ĐIỀN NĂM HỌC 2012 - 2013
                                              Cẩm Điền, ngày 13 tháng 10 năm 2012.

c) Chuẩn bị nội dung:


- Dự kiến đoàn chủ tịch: Đ/c Nhu, Yến, Duyên. Thư kí: Đinh Thị Hương (Ghi nghị quyết), Hoàng Đình Quỳnh (Ghi biên bản).
- Đ/c Phong: Dẫn chương trình tổ chức đầu giờ.
- Đ/c Duyên: Tổ chức

- Đ/c Nhu: 
+ Báo cáo kết quả thực hiện Nghị quyết Hội nghị viên chức của đơn vị năm học 2011 - 2012 và phương hướng nhiệm vụ, chỉ tiêu, biện pháp, thực hiện nhiệm vụ năm học 2012 - 2013

+ Xây dựng qui chế hoạt động của nhà trường năm học 2012 - 2013.
+ Việc thực hiện "3 công khai" Theo Thông tư 09 ngày 07/5/2009 của Bộ GD&ĐT trong công tác quản lý  ở các cơ sở giáo dục; Thực hiện cuộc vận động "5 công khai" do bộ GD-ĐT và Công đoàn Giáo dục Việt Nam phát động:
+ Công khai kế hoạch năm học. Trong đó có công khai chất lượng giáo dục đào tạo; công khai các điều kiện để thực hiện nhiệm vụ năm học (đội ngũ, cơ sở vật chất, trang thiết bị phục vụ dạy và học...)


+ Công khai tiếp nhận học sinh vào các lớp 6; 


+ Công khai theo Quyết định 192/2004/QĐ-TTg ngày 16/11/2004 của Thủ tướng Chính phủ về Ban hành quy chế công khai tài chính. 


+ Công khai việc thực hiện chế độ chính sách đối với GV-CB-CNV;


+ Công khai việc đánh giá, xếp loại cán bộ viên chức; bình xét đề nghị các danh hiệu thi đua; tuyển dụng biên chế, hợp đồng, đề bạt bổ nhiệm.

- Đ/c Yến: 



+ Báo cáo tổng hợp các kiến nghị, đề xuất của hội nghị cấp tổ; tập hợp đăng ký các danh hiệu thi đua của tập thể cá nhân từ hội nghị tổ  năm học 2012 - 2013.

- Đ/c Nguyễn Văn Đức: 

+ Báo cáo kết quả hoạt động kiểm tra giám sát của Ban Thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 2010 - 2012 và phương hướng hoạt động nhiệm kỳ 2012 - 2014

+ Tham luận:

- Đ/c Hiền: Giải pháp nâng cao chất lượng toàn diện thông qua đánh giá đầu vào lớp 6 và đầu ra lớp 9.

- Đ/c Mừng: Tự học và bồi dưỡng chuyên môn trong trường THCS Cẩm Điền

- Đ/c Vân: Giải pháp nâng cao chất lượng lớp chủ nhiệm đáp ứng yêu cầu  đánh giá “Đầu vào” và kết quả “Đầu ra”
- Đ/c Phong: Hoạt động đoàn thể trong việc nâng cao chất lượng các hoạt động của nhà trường.
d) Tổ bầu cử ban thanh tra:

Gồm 3 đ/c: An; Vân Anh; P. Mai ( Đ/c An tổ trưởng)

Chuẩn bị phiếu và hòm phiếu Đ/c An.
đ) Các công việc khác:

- Viết và mời khách đến dự: Đ/c Lương
- Tiếp khách: BGH, Công đoàn.

- Đ/c Duyên chỉ đạo tổ nữ công chuẩn bị, hoa trang trí, nước uống..., tiếp nước đại biểu và các thầy cô giáo.

- Trang phục của giáo viên nam: áo trắng, quần sẫm màu ca-vát, giáo viên nữ: áo dài.
- Đ/c Bình yêu cầu các lớp lao động vệ sinh.
4. Chương trình:
	THỜI GIAN
	TRÌNH TỰ NỘI DUNG
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	7h30 – 7h38
	Nghi thức: Chào cờ, tuyên bố lí do, giới thiệu đoàn chủ tịch 
	Đ/c Phong

	7h38 – 7h40
	Thông qua nội dung, chương trình và giới thiệu Đoàn thư ký hội nghị
	Đ/c Duyên

	7h40 – 8h30
	 - Báo cáo kết quả thực hiện Nghị quyết Hội nghị CBVC của đơn vị năm học 2011 - 2012 và phương hướng nhiệm vụ, chỉ tiêu, biện pháp, thực hiện nhiệm vụ năm học 2012 - 2013.

- Xây dựng, bổ sung các qui chế hoạt động nội bộ.
	Đ/c Nhu

	8h30 – 8h40
	 Báo cáo về tài chính
	Đ/c Thuỷ

	8h40 – 8h55
	- Báo cáo tổng hợp các kiến nghị, đề xuất của hội nghị cấp tổ; tập hợp đăng ký các danh hiệu thi đua của tập thể cá nhân từ hội nghị tổ  năm học 2012 - 2013. 
	Đ/c Yến

	8h55 – 9h10
	- Báo cáo kết quả hoạt động thanh tra nhiệm kỳ 2010 - 2012 và xây dựng kế hoạch kiểm tra giám sát nhiệm kỳ  2012 - 2014
	Đ/c Đức

	9h10 – 9h55
	- Tham luận: Giải pháp nâng cao chất lượng toàn diện thông qua đánh giá đầu vào lớp 6 và đầu ra lớp 9.
	Đ/c Hiền

	
	- Tự học và bồi dưỡng chuyên môn trong trường THCS Cẩm Điền
	Đ/c Mừng

	
	- Giải pháp Nâng cao chất lượng lớp chủ nhiệm đáp ứng yêu cầu  đánh giá “Đầu vào” và kết quả “Đầu ra”
	Đ/c Vân

	
	- Hoạt động đoàn thể trong việc nâng cao chất lượng các hoạt động của nhà trường.
	Đ/c Phong

	9h55 – 10h05
	- Tiếp thu, giải trình các ý kiến, kiến nghị, đề xuất của cán bộ công chức, viên chức.

- Kết luận thống nhất các nội dung cần phải thực hiện trong toàn đơn vị. 
	Đ/c Nhu

	10h05 – 10h15
	- Tiếp thu và giải đáp các kiến nghị của cán bộ đoàn viên thuộc phạm vi trách nhiệm của công đoàn cơ sở
	Đ/c Yến

	10h15 – 10h25
	- Đại biểu cấp trên phát biểu
	Đại biểu

	10h25 – 10h45
	- Tổ chức bầu Thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 2012 - 2014
	Đ/c Yến

	10h45 – 10h55
	- Điều hành biểu quyết các chỉ tiêu thi đua năm học 2012 - 2013.  
	Đ/c Yến

	
	- Ký cam kết thực hiện Nghị quyết Hội nghị cán bộ công chức, viên chức năm học 2012 - 2013 giữa Thủ trưởng đơn vị và Chủ tịch công đoàn cơ sở.
	Đ/c Nhu, Yến

	10h55 – 11h00
	Thư kí thông qua Nghị quyết hội nghị.
	Thư kí


	Nơi nhận:

- Phòng Giáo dục (để b/c)

- HT, PHT, CTCĐ

- Các tổ .

- Lư​u VP
	Cẩm Điền, ngày 27 tháng 09 năm 2012
HIỆU TR​ƯỞNG




