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KẾ HOẠCH

Tổ chức Hội thảo nâng cao chất lượng tổ chuyên môn

Năm học 2012-2013


Thực hiện Công văn hướng dẫn số 80/PGD&ĐT-THCS ngày 12 tháng 11 năm 2012 của Phòng giáo dục và đào tạo Cẩm Giàng Hướng dẫn về việc tổ chức Hội thảo nâng cao chất lượng quản lý tổ chuyên môn trong trường THCS.

Thực hiện kế hoạch nhiệm vụ năm học 2012-2013; nhằm duy trì, phát triển bền vững kết quả bồi dưỡng công tác tổ trưởng chuyên môn trường THCS, tăng cường vai trò và hiệu quả hoạt động của tổ nhóm chuyên môn nhằm thiết thực đổi mới quản lý, góp phần nâng cao chất lượng dạy và học, trường THCS Cẩm Điền xây dựng kế hoạch Hội thảo “Nâng cao chất lượng quản lý tổ chuyên môn trong trường THCS” cụ thể như sau:


I. Mục đích, yêu cầu

- Thấy rõ vị trí, vai trò, nhiệm vụ, tầm quan trọng của tổ chuyên môn và tổ trưởng chuyên môn trong trường THCS.


-  Trao đổi về những khó khăn, vướng mắc, những tình huống nảy sinh trong thực tế và biện pháp tháo gỡ khó khăn trong quá trình tổ chức quản lý của tổ chuyên môn trong trường THCS. 


- Thống nhất những định hướng nhằm đổi mới các nội dung quản lý tổ chuyên môn như: xây dựng kế hoạch, quản lý hoạt động dạy học, phát triển chuyên môn, nghiệp vụ cho giáo viên,...

II. Nội dung, hình thức Hội thảo.

Hội thảo được tổ chức từ cấp tổ đến cấp trường:

1. Nội dung Hội thảo
Tổ khoa học tự nhiên Hội thảo tập trung vào các nội dung như sau:


1.1. Tổ trưởng chuyên môn và quản lý tổ chuyên môn trong trường THCS. 

- Vị trí, vai trò của tổ trưởng chuyên môn.

- Nhiệm vụ, quyền hạn của tổ trưởng chuyên môn.

- Nguyên tắc quản lý tổ chuyên môn.

1.2. Xây dựng kế hoạch tổ chuyên môn

- Các loại kế hoạch và những yêu cầu xây dựng kế hoạch tổ chuyên môn.

- Các bước xây dựng kế hoạch tổ chuyên môn.


- Quy trình tổ chức, quản lý xây dựng và thực hiện kế hoạch cá nhân của các thành viên trong tổ chuyên môn.

1.3. Tổ trưởng chuyên môn với công tác quản lý hoạt động dạy học trong trường THCS.

- Quản lý chương trình, quản lý hồ sơ, quản lý dạy học theo chuyên đề, quản lý dạy học cho các đối tượng,...


- Tổ chức sinh hoạt tổ chuyên môn.


- Tổ chức kiểm tra chuyên môn, dự giờ thăm lớp...
Tổ khoa học xã Hội thảo tập trung vào các nội dung như sau:


1.4. Tổ trưởng chuyên môn với nhiệm vụ quản lý phát triển chuyên môn nghiệp vụ cho giáo viên trường THCS.

- Xây dựng kế hoạch phát triển đội ngũ, phân công sử dụng đội ngũ

- Tổ chức các hoạt động phát triển chuyên môn cho GV theo chuẩn nghề nghiệp GV trung học.


1.5. Tăng cường mối quan hệ trong hoạt động quản lý của tổ trưởng  chuyên môn trong trường THCS.

- Tham mưu với Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng trong công tác xây dựng kế hoạch chung, kế hoạch tổ, nhóm,...xây dựng đội ngũ, phân công chuyên môn, hỗ trợ các điều kiện hoạt động,...


- Phối hợp với các tổ chuyên môn khác, với giáo viên chủ nhiệm lớp, với cán bộ công đoàn, Đoàn TNCSHCM, Đội TNTPHCM,...


1.6. Những khó khăn và biện pháp tháo gỡ trong quá trình triển khai thực hiện công tác tổ chuyên môn

- Khó khăn: cơ sở vật chất, trang thiết bị dạy học, tài liệu, nội dung chương trình các môn học, trình độ năng lực, nghiệp vụ của giáo viên, tổ ghép nhiều chuyên môn,...


- Các biện pháp tháo gỡ khó khăn, vướng mắc

- Đề xuất kiến nghị với các cấp quản lý,... 


III. Thời gian thực hiện

Các tổ tổ chức Hội thảo cấp tổ xong trước ngày 3 tháng 12 năm 2012.


Hội thảo cấp trường tổ chức ngày 05/12/2012 (14h30).


IV. Phân công viết tham luận Hội thảo cấp Huyện

Đ/c Nguyễn Văn Đức và Đ/c Phạm Thị Duyên.


Nội dung viết tham luận: Tổ chuyên môn với công tác quản lý dạy học theo chuyên đề.

* Yêu cầu: Tham luận viết trên khổ giấy A4, phông chữ Times New Roman, cỡ chữ 13 và ghi tên tác giả.


Thời gian nộp về trường: ngày 08/12/2012.

Yêu cầu các tổ thực hiện nghiêm túc nội dung kế hoạch. Trong quá trình thực hiện có vấn đề vướng mắc cần phản ánh kịp thời về Ban giám hiệu để có hướng điều chỉnh giải quyết.
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